Wie rechnen wir unser  Jugendjury-Projekt ab.

Abrechnung in kleinen  Schritten.

1. wo sind die Abrechnungsunterlagen zu finden?

Auf der Webseite des www.neukoelln-jugend.de/demofonds findet ihr alle Projektunterlagen.
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Der Termin fir die Abgabe der Antrage fiir den Jugend- Demokratiefonds
in den Vorortbiros ist der +4--AprL2044 verlangert bis 9. Mai 2014,

Die Jugendjury tagt am:

8. Oktober 2014 = Treffen der Jugendjury

10. September 2014 = Treffen der Jugendjury

27 Mai 2014 = Vorstellung der Projekte

28, Mai 2014 = Entscheidung der Jugendijury welche Projekte Geld erhalten
Fir die Jurymitglieder werden Schulbefreiungen beantragt!

Genauere Informationen und den Projektantrag findet Ihr unter:

o Projektinfos und Teilnahmebedingungen 2014 -

© Projektantrag 2014 /-
© Informationen zur Projektabgabe 2014 (benGtigte

Projektunterlagen) -
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© Ergebnisbericht als Word-Dokument (filr alle, die nicht das PDF nehmen méchten)

© Belegliste als Excel-Dokument (fiir alle, die nicht das PDF nehmen méchten )

o Liste der Vor-Ort-Biiros 2014 /-
© Aufgaben der Vor-Ort-Biiros /-

Entwurf vom 25.4.2014 als Sitzungsvorlage: Aufgaben Vor-Ort-Biiros von 4 Vertretern der
Jugendjury mit Evi Lischke und Anette Muggelberg entwickelt und von Renate Baier um
Aufgaben der Sitzung vom 14.4. und das Thema Schulbefreiung ergénzt
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Was soll eigentlich abgegeben werden.

· Jedes Projekt macht einen Projektbericht und eine Teilnahmeliste(Ihr die Antragsteller und auch alle Kinder/ Jugendliche die bei euren Projekt mitgemacht haben). Euren Bericht könnt ihr gerne auch mit Fotos oder einer eigenen kleinen Dokumentation / Film / Webseite oder Fotos ergänzten. Alles was euch wichtig erscheint 
· Dann braucht ihr noch die Belegliste auszufüllen und alle Eure Quittungen an die Belegliste Heften. 

2. Wie geht  das mit der Belegliste?
· Erst alle Rechnungen und Quittungen sammeln in der Reihenfolge des Einkauf Datum sortieren und auf Weiße Blätter heften. 

· Achtung bitte kein Tesafilm nehmen. Der Kleber löscht die Tinte
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Alle Ausgaben in die Belegliste eintragen und die Summe noch einmal überprüfen. Am Ende alle Rechnungen und Quittungen an die Belegliste heften.
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(Quittungen und Belege sowie Rechnungen)

DEMOFOND
“Aktionsfonds zur Kinder- und Jugendbeteiligung im Bezirk Neukolin 2014"
Projcktmame:
Projektsumme: 500,00 €
e
. . jpatum Empfanger und Grund_der Zahlung |Ausgaben
1 13.052013|Papier Heise: Kopierpapier 1x 500 Blatt 399¢€
2
3
4
Summe Ausgaben 399 €
Summe Haben 496,01 €

Achtung Belege bitte auf Seperaten Papier der Nr. Reihinfolge folgend anheften!





3. Berichtsvorlage ausfüllen und mit Teilnehmerliste und einigen Projektfotos ergänzen. 
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4. So das war es eigentlich schon jetzt nur noch die Fertige Unterlagen zu Euren Vor-Ort- Büro bringen. Wenn ihr Unsicher seit ob auch alles Richtig ist, die Vor-Ort-Büros helfen euch gerne bei der Abrechnung
liebe Grüße 

Frauke
Hier sind die Vorlagen (Ergebnisbericht, die Belegliste für Quittungen und die Fotoerlaubnis) als PDF Dokument.


Tip: wenn ihr das Dokument auf dem PC Abspeichert kann es auch mit dem PC ausgefüllt werden.





Wenn ihr das PDF nicht gut findet könnt ihr dem auch die Word und Excel Version nehmen


Tip: Vorteil die Belegliste als Excel Version rechnet selbständig und in der Word Version können schon Bilder eingefügt werden.





Einkaufsdatum hier eintragen und bitte mit dem ältesten anfangen





Wo habt ihr eingekauft und Was ihr eingekauft habt und wie viel davon.





Tip: wenn ihr mehr als eine Sache auf einer Quittung gekauft habt dann die einzelnen Punkte auf mehren Zeilen verteilen z.B. 


Papier Heise: Kopierpapier:1x 500 Blatt = 3,99€


Papier Heise: Filzmaler:2x 10 Stifte = 5,99€


Papier Heise: 1 x Zeichenlinal = 1,95€














Hier schreibt ihr natürlich eure Projektsumme rein.





Hier könnt ihr sehen was schon ausgegeben wurde





Wenn bei dem 


Punkt „Summe Haben “ eine „0 „ Steht habt ihr euer Projektgeld ausgegeben.





Beispiel bitte aus eure Belegliste löschen sonst stimmt eure Rechnung am ende nicht





Nr.1 auf der Liste entspricht der  Nr. 1 Auf dem Angehefteten Belegpapier
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